
采购需求

一、项目概况
1、餐厅位置及用餐人数

服务地址：国际科技园派出所，

用餐情况：预计每天提供 300 餐次左右的就餐服务（包括早100人次、中140人次、晚60人次）。

2、食堂运行模式要求

（1）采购人负责食品原材料采购、核价及成本核算；拟招服务单位提供服务人员及技术服务，负责菜单制定、餐饮工艺流程实施与管理，对餐饮配送和食堂环境保洁服务，协助采购人做好成本控制。

（2）配备的人员5名，包括：不少于5名。其中厨师长1人，厨师1人，餐厅洗菜、切菜、配菜、洗涤、消毒、送餐等帮厨人员3人。
3、服务要求
（1）公安局新吴分局国科园派出所食堂餐饮供应方式为套餐。

（2）用餐时段

早餐：06:30——08：30   午餐：11:00——12:00    晚餐：17:00--18:00

遇到特殊情况时用餐时间要根据采购人的要求做调整。

（3）开饭时间、餐标和菜肴规格统一。

（4）品质要求

早餐：面条、面浇头2种（1荤1素）、大米粥、纯粗粮粥、酱菜等、面点2种、鸡蛋（白煮蛋/茶叶蛋/荷包蛋）。

午餐：中式套餐，1大荤、1小荤、2素菜，1汤，1主食、1酸奶或水果等；

晚餐：菜品和午餐不重样。
4、采购服务期限：一年

二、采购人提供的经营条件

1、厨房设施设备、排风设备、排污设备、餐桌、桌椅、水、电、气等设备设施的无偿使用权。
2、办公室（值班室）1间，员工更衣室1间、食品仓库1间、杂物仓库1间的无偿使用权。

3、提供现场食堂配备员工用餐，不提供住宿、交通等条件。

三、服务要求
1、成交供应商应组织一支“精干、高效、专业、敬业、健康”的餐饮服务团队，有能力为采购人提供安全、优质、高效、满意的餐饮服务。所有工作人员必须持有健康证，每年不少于一次健康体检。 
2、严格执行《食品卫生法》《江苏省餐饮服务经营者食品安全自查指南》的各项规定，按要求做好自查和记录，不得出售变质、变味的饭菜。
3、所有员工进入岗位前必须穿戴统一工作服，使用一次性卫生手套、口罩，无关人员不得进入工作区域，工作时不得会客、吸烟、吃食品、大声喧哗和聊天。
4、严格遵守采购人的用餐时间，保证一日三餐按时正点开餐。

5、用餐期间厨房保证食品菜肴不断档，就餐人员离开后及时擦拭干净备第二餐次人员使用，用餐时段结束后彻底清洁用餐区域，余留食品按规定处理。
6、日常保洁工作，要求地面清洁，下水道通畅，无积水，工作场所整洁，无积灰，墙壁无霉斑，各种餐具用品做到卫生、洁净、消毒；餐室（厨房）无蝇、无虫，排油烟设施罩清洁不滴油。
7、成交供应商服务要求达不到采购人要求，采购人可无条件要求成交供应商更换相关人员。
8、成交供应商必须对员工进行食品安全和消防安全的培训、教育，并制定安全管理制度，建立安全台账，确保服务过程中的安全质量问题。
四、其他
1、报价供应商的报价包括：人员成本（含工资、法律法规规定的社保费、加班费、福利费等），低值易耗用品、管理费（服装费、利润、体检、培训、政策性规费以及所有不可预测的风险成本），税金。
2、报价总额即为本服务项目的最终价。服务期间如遇国家政策性调价，市场材料等价格发生变化，本服务项目均不予调整。
3、报价供应商报价时应充分考虑服务期内所有可能影响到报价的因素（包括最低工资标准和社保基数的政策性调整），如发生漏、缺、少项，都将被认为是供应商的报价让利行为，损失由其自负。
4、成交供应商必须承诺进驻采购单位的人员工年龄女性不得超过50周岁、男性不超过60周岁，其中服务员超过50周岁的不超过50%。

5、采购人为成交供应商提供符合经营条件的排风设备、排污设备、餐桌、桌椅、水、电、气等设施设备，采购人与成交供应商一起清点造册，办理交接手续。
6、每周五前必须按采购人所提供的用餐人员数量、用餐标准、菜肴品种、规格等方面的要求向采购人上报下周菜单，并对食品原材料的用量进行下单。成交供应商必须保证餐厅全年伙食费收支平衡。
7、餐厅需维修、维护和添置设备、设施，由成交供应商书面上报，费用由采购人承担；如成交供应商因操作不当损坏设备设施影响用餐，维修费、误餐费由成交供应商承担。（餐具年损耗率控制在5%以内，超出部分由报价供应商承担。）
8、成交供应商未经采购人同意，不得在厨房内进行食品外加工，一经发现将作违约处理。
9、成交供应商必须健全餐厅逐日消耗制度、食品留样制度、索证登记制度，并搞好成本核算和膳食管理。
10、采购人有权对成交供应商每天菜品的份量、质量、品质色味进行监督、验收。
12、在经营过程中，因成交供应商管理、工艺流程不到位，引起病源性传播或食物中毒，一切责任由成交供应商负责，并承担相应的法律和经济责任。
13、成交供应商要教育所属员工要以“餐厅”为家，爱护“餐厅”桌椅等物品，尤其是不能有监守自盗及其它违纪犯法行为发生，否则，依法纪追究其责任。
14、采购人按行业考评细则对服务外包团队的全面工作进行全过程监督考评，对检查中提出的意见和要求，成交供应商必须及时响应，并整改到位。
15、采购人考核成交供应商团队管理人员、服务人员的服务态度、劳动纪律、工作质量、任务完成、安全生产等情况。对不遵守采购人规章制度和劳动纪律，或多次被入托对象投诉的，有权提出更换。
16、采购人每月对成交供应商进行考核和抽查，考核综合得分在90（含）分-95（不含）分,扣除当月服务费300元；考核综合得分在85（含）分-90（不含）分,扣除当月服务费500元；考核综合得分在80（含）分-85（不含）分，扣除当月服务费800元；考核综合得分在80（不含）分以下，每分扣当月服务业1000元。如乙方出现重大差错，甲方可根据单位具体规章制度另外开具处罚单,月度考核不再重复扣分。

17、成交后，采购单位根据成交单位提供的每日上班人员人数进行考核。

18、成交单位对其工作人员负有政治思想、日常表现、业务技术、健康状况的审核责任，工作人员必须政审合格，身体健康，形体无明显缺陷，外貌端正，并经过岗前专业培训，并经采购单位审核通过。如果采购方对服务人员不满意，成交单位必须在一周内必须更换到位。
五、对成交供应商的监管考核要求及考评标准（百分制考核）
餐饮服务管理质量考评表

考核月份： 月                                                                                           年   月  日
	考核内容
	考核要求
	考核标准
	扣分
	扣分原因

	内部管理


	1、各岗位职责明确、制度健全、台帐记录规范
	①无岗位职责，扣2分/项；②制度、台帐不健全规范，扣3分。
	
	

	
	2、员工按合同约定比例持证上岗
	①技术人员缺1人扣5分，服务人员缺1人，扣3分;②厨师须持有相应等级证书上岗，证书缺1人，扣2分;③每位员工须持有健康证方能上岗，缺1人，扣1分。
	
	

	
	3、员工培训有计划
	①无计划扣2分；②无台帐记录扣2分；③培训时间、内容、人员落实不到位扣2分。
	
	

	
	4、提倡节能降耗
	发现人为因素有长明灯、长流水、空燃灶、无人空调现象，扣3分。
	
	

	
	5、服从管理，听众现场指派
	①不服从现场领导指挥或执行不到位的，扣2分/人次；②做有损中心声誉的，扣3分/人次。
	
	

	遵章守纪


	1、提前到岗，不迟到、早退、离岗
	①不按规定考勤、出勤率低于合同标准，扣2分/人次；②发现有迟到、早退、离岗现象，扣2分/人次；③上班做私事，扣2分/人次。
	
	

	
	2、遵守国家法规和中心各项规定
	①违反中心各项规定的扣2分 /人次；②发现员工有偷盗行为，除追究其责任外扣2分/人次。
	
	

	
	3、团结互助，和谐共事
	①发现不服从现场管理或推诿扯皮的扣1分/人次；②发现员工上班吵架现象扣1分/人次。
	
	

	
	4、爱护餐厅所配设施设备
	发现人为损坏的除按原价赔偿外，扣2分/人次。 
	
	

	
	5、原料原则上日清，确有多余放入仓库、冷库
	严禁夹带现象，违者清退，扣15分/人次。
	
	

	
	6、加强餐具管理，控制损耗
	如超出正常损耗率的，每上升一个百分点，扣1分/人次。
	
	

	
	7、严格按标准售餐、收费
	售餐窗口工作人员，未按标准收费的，扣2分/人次。
	
	

	
	8、严格落实厨房设备的操作章程，定期维护
	①出现违规操作设施设备的，扣2分/次；②未定期维护扣2分/次。
	
	


	工作质量


	1、确保每日三餐按时送售的饭菜不断档
	①未按规定时间开餐，扣2分/次；②未按食谱制作或擅自更改菜肴品种，扣2分/次；③售餐有饭菜断档现象发生，扣2分/次。
	
	

	
	2、保证菜肴质量，讲究口味，饭菜保温
	①菜肴味道，反映强烈扣1分/次；②饭有夹生，扣2分/次；③开餐期间有冷菜冷饭出现，扣2分/次。④菜肴搭配不佳，扣2分/次。⑤楼层分错、送错餐，扣2分/次。
	
	

	
	3、按合同约定，及时调配服务人员
	售、送餐人员发生无人或脱岗现象，扣2分/次。
	
	

	
	4、主副食粗加工、拣洗干净
	①切配主副食要精细，刀功不细扣2分/次；②米菜拣洗不干净，有黄叶、草、虫、杂物，扣3分/次。
	
	

	
	5、健全逐日消耗、原料领取制度
	未按规定做好逐日消耗或赶写原料领取记录台帐的，扣2分/次。
	
	

	
	6、每周提前2天制订好食谱
	如出现未按规定时间制订好食谱，扣2分/次。
	
	

	
	7、供应服务质量在80%以上
	季度服务测评满意率每下降1%，扣2分/次。
	
	

	安全卫生


	1、落实卫生条例和食品加工要求，保持餐厅和工作环境整洁
	①工作区及卫生区不整洁，扣2分/次；②餐具、桌椅不干净，扣2分/次；③办公区、操作间、更衣室脏乱差，扣2分/次。 
	
	

	
	2、每天做好主副验收、食品留样，有台帐
	发现漏记、记录台帐不连续的，扣3分/次。
	
	

	
	3、食品成品、半成品生熟分开
	①冷库内食品生熟不分的，扣3分/次；②半成品存放无保鲜膜封存的，扣3分/次。
	
	

	
	4、按规定处理厨房垃圾
	厨房垃圾未按规定处理的，扣3分/次。 
	
	

	
	5、做好各类安全卫生台帐
	未按防疫部门规定做好各项统计登记的，扣2分/次。
	
	

	服务态度


	1、主动热情，优质服务
	①服务中态度冷漠，作风蛮横，粗鲁等不礼貌的行为扣2分/次；②餐厅服务人员与服务对象发生争吵扣2分/人；③有服务对象向中心进行投诉的，扣2分/人次。
	
	

	
	2、仪容端正，面带微笑
	①仪容仪表不良，扣2分/人；②服务态度生硬、不按规定讲礼貌用语，扣2分/人。
	
	

	
	3、按规定着装，送、售餐时应着工作服，戴卫生口罩、手套
	①餐饮工作人员不按规定着装，扣2分/人；②餐饮工作人员在作业时不佩戴口罩、手套，扣1分/人。
	
	

	安全生产
	按无锡市社会福利中心或无锡市残疾人综合服务中心安全考核细则考核。
	包括安全岗位责任、安全检查、安全整改、安全教育、安全会议、安全活动、应急处置、特殊岗位作业、施工、维保作业、应知应会等相关方面。


	
	

	加分项目


	工作尽心尽责，积极参加中心的各种活动，积极维护集体荣誉，并做出显著成绩
	①得到中心服务对象表扬信，加3-5分/次；

②落实中心布置任务认真，得到中心领导表扬的，加3-5分/次；

③满意率测评，以合同为基准，满意率每提高2个百分点，加1分；

④及时发现或积极参与各类突发事件处理，取得较好成效，加5分/次。
	
	

	扣分
	
	
	

	总得分
	                                                                                                                


考核组成员：                                                            餐厅负责人：            
备 注：

1、考核综合得分在90（含）分-95（不含）分,扣除当月服务费300元；

2、考核综合得分在85（含）分-90（不含）分,扣除当月服务费500元；

3、考核综合得分在80（含）分-85（不含）分，扣除当月服务费800元；

4、考核综合得分在80（不含）分以下，每分扣当月服务业1000元；

5、如乙方出现重大差错，甲方可根据单位具体规章制度另外开具处罚单，月度考核不再重复扣分。

六、服务承诺

1、遵守廉政协议，不与采购人工作人员发生钱物来往；

2、遵守安全协议，如出现由成交供应商原因造成的事故引发的损失及社会影响由成交供应商负责；

3、遇到突发情况时，成交供应商需积极配合采购人完成相关工作。
七、服务期限及付款方式：
1、自合同签订生效之日起，服务期限为1年。

2、按季度支付，一年分4次付款。每季度结束后考核，成交供应商根据考核结果提供正规发票，收到发票后15个工作日内付款。
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