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	（1）机关大楼办公区物管理业综合服务包括物业管理综合服务（房屋日常维护、公用设施设备运行维护、公共秩
	（2）通过物业服务分项、分类实施，明确机关大楼办公区物业服务的内容及要求，为服务工作的具体开展提供依
	（3）机关大楼办公区物业服务单位应按照公共机构节能管理规定，结合需方节能指标，实施机关大楼办公区物业
	（4）需方、物业服务单位、物业服务人员三方签订保密协议，遵守协议规定，防止泄密事件的发生。
	（一）综合服务范围
	1.公共场所
	2.公用设施

	（二）物业管理综合服务要求
	1.安全保卫、疫情防控、秩序管理及巡查
	2.环境卫生管理
	3.会务服务及其他交办的管理服务
	4.绿化管理
	5.电梯设备维保：
	6.消防设备维保：
	7.房屋日常管理与维修养护
	8.共用设备管理与维修养护
	9.空调系统与维修养护：
	10.餐饮服务及管理要求

	（三）管理服务应达到的各项指标



