

采购需求
1、 项目概况：

1、 采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求:
1、 需实现的功能或目标：
负责完成各阶段的服务机构对接以及论坛咨询活动过程中的沟通协调，协助设计机构做好国际咨询技术服务，按时提交方案成果；通过验收评审。
2.落实政府采购政策需满足的资格要求：
2.1投标单位如为中小微企业的，按照《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）规定提供《中小企业声明函》；
2.2中小企业划型标准详见《关于印发中小企业划型标准规定的通知》工信部联企业〔2011〕300号）。
2、 采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范：
具有相关经验和相应的服务能力。同时参考国内类似重大论坛会务的组织方式和国际通用模式。
3、 采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求
为确保本次论坛活动顺利进行，保质保量完成服务内容的全部要求。为本项目提供服务所涉及的相关工作包含会务相关、专家相关、技术服务相关工作等三部分，具体包含：
1、 论坛活动文字方案及稿件拟定、邀请函的拟定、重要合作机构和嘉宾的前期沟通工作、嘉宾主持词撰写，活动期间资料收集整理、嘉宾议题整理梳理及提炼核心内容、会议结束后提炼形成专题报告
2、 嘉宾邀请包含对特邀嘉宾和重要嘉宾进行邀请，确定嘉宾行程，负责嘉宾车票、机票的预定和嘉宾差旅费、咨询费的支付。
3、技术服务工作。其中包括技术服务方工作人员往返无锡的差旅费、管理费、税费等；为本项目提供技术服务，包括征集策划、技术文件、商务函件、合同、评审办法等撰写；各阶段会议的组织方案，实施方案、会议日程、制定保密措施、评选规则、选票制作、会议纪要、商务答疑等工作；评审环节把控；在相关媒体进行宣传报道、征集公告及征集文件翻译费等。
[bookmark: _GoBack]四、采购标的的数量、采购项目交付或者实施时间和地点：
1、服务周期：从中标之日起至本合同项下工作任务全部完成之日为止。 
[bookmark: _Hlk88728152]2、项目实施范围：本次论坛会议活动规划在连云港市区内待选会议场所举办。
3、合同价款：供应商报价应包含执行合同发生的全部费用。采购人不再另行支付任何价款。 
4、付款方式：采购单位依据项目结果的验收情况一次性。合同总价以验收评审的审定金额为准。
五、采购标的需满足的服务标准、期限、效率等要求:
1、本次活动应从多个角度展现“稳定提升中欧班列可持续发展能力“班列+经贸”论坛”主题。内容设计应符合国家级、国际性的定位，形式上体现国际化、时尚化、创新化的特点。 
2、响应文件中应包括采购人所要求的策划方案、活动方案、现场执行方案。 
3、成交供应商自成交之日起按照采购人要求，对项目策划方案、活动方案、现场执行方案等进行修改完善，直至采购人确认方案为止。 
六、采购标的的验收标准：
会议内容的整体策划、设计，包括但不限于：
1、 活动内容及主题策划：围绕“稳定提升中欧班列可持续发展能力“班列+经贸”论坛”主题，突出活动重点，彰显活动特色。
2、 嘉宾邀请：相关领域内的企业领导、政府部门领导等嘉宾。
3、 主持人邀请：适合本次论坛的相关嘉宾作为主持人。
4、 流程策划：前期策划，做好相关准备工作，会议举办及会后总结等。
5、 现场彩排及实施：提前三天安排现场彩排并不少于三轮的彩排。
6、 宣传：利用供应商的宣传渠道对本次峰会特别是本场活动进行广泛传播。
 七、采购标的的其他技术、服务等要求：
供应商应指定项目负责人与采购人保持联系，及时充分协调项目实施阶段各项工作。
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